Guia de acceso a Canva para estudiantes

¢, Qué es canva?

Es una plataforma de diseno grafico en linea, intuitiva y facil de usar, que permite
crear materiales visuales de gran calidad sin necesidad de conocimientos previos
en disefo. Resulta especialmente util para la elaboracion de presentaciones,
infografias, posteres o materiales de apoyo a proyectos académicos.

A continuacioén se incluye una breve guia con los pasos necesarios para completar
el proceso de registro y acceso.

Muy importante: es imprescindible que la creaciéon de la cuenta se haga con el
correo electrénico institucional (@alum.uca.es). El uso de cuentas personales
(Google, Microsoft, etc.) no permitira el acceso a la licencia institucional.

Por ello, para la creacion de la cuenta se recomienda las tres siguientes opciones:

Comprobar que no haya una cuenta ya abierta en el navegador.
Usar un navegador diferente.
Usar una pagina de incognito.

1. Creacion de cuenta

Los estudiantes deben registrarse a través de este enlace para poder crear su
cuenta.

El enlace abrira la pagina de «Canva Students». Hay que seleccionar la opcién
«Usar un correo electronico».

Te han invitado a unirte a
Students.

Registrate o inicia sesién en Canva para
unirte al equipo (Students)

Usar Google

Usar Facebook

Usar un %eo electrénico

Acceder de otra forma

Al continuar, aceptas los Términos y condiciones
150 de Canwva. Consulta nuestra Politica de

privacidad

Registrarme con el correo del trabajo
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http://alum.uca.es
https://www.canva.com/es_es/signup/?brandAccessToken=zrvBAc2zYizSaVvxI-mcLQ&invitationToken=zrvBAc2zYizSaVvxI-mcLQ&signupRedirect=%2Fbrand%2Fjoin%3Ftoken%3DzrvBAc2zYizSaVvxI-mcLQ%26referrer%3Dteam-invite&loginRedirect=%2Fbrand%2Fjoin%3Ftoken%3DzrvBAc2zYizSaVvxI-mcLQ%26referrer%3Dteam-invite

Se abrira una pagina donde escribir el correo electronico. Importante: debe ser el
correo electrdnico institucional, es decir, @alum.uca.es.

< Usar un correo
electroénico

Comprobaremos si tienes una cuenta y, si no,
te ayudaremos a crear una.

Correo (personal o profesional)

\ nombre.apellido@alum.uca.es I

Continuar

Al hacer clic en continuar en la siguiente pagina habra que escribir el nombre de
usuario.

< Crea tu cuenta

Estas creando una cuenta de Canva con
nombre.apellido@alum.uca.es

Nombre

Crear una cuenta con 550




Se abrira una pagina en la que habra que introducir el cédigo de un solo uso que se
habra enviado automaticamente al correo.

< Ya casi estas

Introduce el cédigo que te hemos enviado a
para terminar de
registrarte.

Cédigo

Una vez introducido el cédigo, Canva informa de que se esta creando una cuenta
con el correo del trabajo, en este caso de estudiante.

Usar tu correo del
trabajo en Canva

Si usas tu correo del trabajo, se convertira en
una cuenta de trabajo. Como resultado, tu
organizacién podrd, entre otras cosas:

= Acceder a la informacion y al
contenido de tu cuenta

= Ver tus datos de cualquier pais en el
que operen

iNo estds usando Canva para el trabajo?

Para obtener mas informacién sobre cémo
Canva gestiona tus datos, lee nuestra
tica de priva ad.




Al darle a continuar se crea la cuenta. A continuacidn apareceran varias paginas
para configurar Canva, como campo de estudio o para que se va a utilizar la cuenta.

Asi es trabajar en Students

Ahora formas parte de “Students’, lo que
quiere decir que una persona de tu empresa
con rol de administracién gestiona esta cuenta,
asl como todo lo que se cree o copie en este
equipo.

Students

»

iTe damos la bienvenida a
Students en Canva!

Como eres estudiante de esta universidad,
tienes Canva para Universidades
completamente gratis.

\B Haz disefos profesionales para usarlos en
evaluaciones, extracurriculares o clubs.

St Usa plantillas de materias concretas para
trabajar en equipo y organizarte.

(@ Prepérate para tu carrera profesional
creando un curriculum, portfolios visuales
u otros documentos.

i
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Y qué estudias?

Si nos lo dices, podemos empezar a
recomendarte plantillas y disefios.

Ciencias Naturales

Artes o Humanidades

Educacién

Ciencias de la Salud o Medicina

Ingenieria o Tecnologia

Continta




< zParaqué quieres usar
Canva?

Si nos lo dices, podemos empezar a
recomendarte plantillas y disefios.

Proyectos grupales

Clubs

Trabaijillos que surjan

Visualizacién de datos

Formacién laboral

Una vez en el entorno formara parte del Equipo «Students» de la Universidad de
Cadiz. Aunque vea que el equipo esta formado por mas miembros, los disefios son
privados salvo que se elija compartir con alguien concreto.

Equipos

mpresion Students N
versidad de Cadiz » 2 11

@ Configuracion

O Tema >
(D Ayuda y recursos educativos >
s2s Herramientas avanzadas Beta >

3 Planesy precios

Descargar la app de Canva

[> cerrar sesién




2. Inicio de Sesion

Una vez creada la cuenta, se contaran con dos métodos de inicio de sesion.
2.1. Inicio de sesion con Single Sign-On

Primero esta la posibilidad de iniciar sesiéon con SSO (Single Sign-on).

< Inicia sesion en tu cuenta
con

Contraseia

contrasena?

facilidad gy

o
¥, Disefiacon

[+

Iniciar suiy con SSO

B9 Enviar un codigo por correo elect...

@ Ayuda

Esta opcion abrira una pagina de «identificacion de usuario» similar a la que
aparece al acceder a los recursos electrénicos de la biblioteca. Se deberan ingresar
las credenciales universitarias: u + DNI sin letra y su contrasefia habitual.

Identificacion de usuario

Autenticacion centralizada

Acceso_Clave digital

" OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
)
. e ]

Quiero recuperar mi contrasefia

Una vez que se haya autenticado no serd necesario identificarse de nuevo para acceder a otros recursos
Para desconectarse, recomendamos que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas).

11.2: UCA




2.2. Inicio de sesion con contraseina

La otra opcion sera iniciar sesion con contrasefia. Al crear la cuenta Students no se
requiere de contrasefia, por lo que sera al volver a iniciar sesion cuando se creara.
En la pagina de inicio de sesion se seleccionara «¢ Has olvidado tu contrasefa?».

< Inicia sesion en tu cuenta

con

Contrasefa

Escribe tu contrasefa

Has olvidadpn tu contrasefa?

Disefiacon
facilidad my

o

& Iniciar sesién con SSO

B0 Enviar un cédigo por correo elect...

(@ ayuda

Se abrird una pagina en la que se podra ingresar el correo electrénico. Importante:
Debe ser el mismo con el que se ha creado la cuenta.

< sHas olvidado la
contrasena?

No te preocupes. Te enviaremos un mensaje
para ayudarte a restablecer tu contrasefia.

Correo electrénico/teléf (personal o profesi

| nombre.apellido@alum.uca.es J = na:on
' ise
facilidad  my




Al hacer clic en continuar se podra crear la contrasefa.

< Restablece tu contraseia

Cambia la contrasefa de tu cuenta

Nueva contrasefna

Usa 8 o0 més caracteres y combina letras, numeros y

simbolos.

Confirma la nueva contrasefia

onfirma la nu ontrasefia

Y para verificar la identidad se abrira una pagina en donde habra que escribir el
codigo que se enviara al correo electronico (al igual que al crear la cuenta).

< Verifica tu identidad

Escribe el cddigo que te hemos enviado a
para verificar tu cuenta.

¢No has recibido el cédigo? Vuelve a enviarlo

en 46 segundos.

Una vez seguidos estos pasos ya se contara con contrasefia propia para iniciar
sesion.



