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Introducción 
 

Firma normalizada 

La normalización de la firma por parte de los investigadores tiene por objeto elegir una forma 

de firma que los identifique claramente y los distinga de otros investigadores en las 

publicaciones, bases de datos y plataformas de investigación y académicas.  

La falta de normalización de los nombres de los investigadores en las publicaciones científicas, 

y en las principales bases de datos bibliográficas, disminuye enormemente la visibilidad de los 

autores y de sus instituciones, tanto a nivel nacional como internacional. Además, dificulta la 

recuperación de sus publicaciones y de las citas por ellas recibidas. 

En nuestra institución, el Reglamento para la Denominación Bibliográfica Única en la Universidad 

de Cádiz fue aprobado por el Consejo de Gobierno de la UCA en 2013.  

 

 

Identificadores y perfiles de autor 

Cada vez es más importante para los investigadores y profesionales contar con un perfil público 

unido a un identificador de autor (ResearcherID, Scopus Author Identifier, Google Scholar 

Citations, ORCID) que permita: 

¶ gestionar la identidad profesional de cada investigador, distinguiéndolos de otros 

investigadores  

¶ asociar de forma inequívoca su trabajo, aumentando al mismo tiempo su visibilidad 

Un identificador de autor es un código único que pertenece al investigador y que permite reunir 

su labor investigadora y profesional, distinguiéndose de forma unívoca de otros investigadores 

y asociando sus publicaciones científicas. 

Un perfil de autor es una página web donde aparecen asociados el nombre del investigador y 

un número que lo identifica de forma unívoca. La información sobre el autor se completa 

añadiendo datos biográficos, palabras clave de su área de investigación, instituciones para las 

que investigan, listado de publicaciones y proyectos de investigación.  

 

https://secretariageneral.uca.es/docs/Unidades/normativa/investigacion/12786.pdf
https://secretariageneral.uca.es/docs/Unidades/normativa/investigacion/12786.pdf
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Los perfiles de autor le permiten: 

¶ unificar su firma como investigador (nombre y apellidos y afiliación institucional) 

¶ reunir toda su producción científica, agrupando las publicaciones con independencia de 

las variantes de nombre utilizadas y de las instituciones en las que ha trabajado, 

diferenciándolo de otros investigadores con igual o similar nombre 

¶ potenciar la visibilidad y difusión de su producción científica 

¶ concurrir a convocatorias o procesos de evaluación y de financiación pública 

¶ facilitar datos bibliométricos (citas a sus publicaciones, índice h) 

¶ aumentar ƭƻǎ ƛƴŘƛŎŀŘƻǊŜǎ ŘŜǊƛǾŀŘƻǎ ƻ άŀƭǘƳŜǘǊƛŎǎέ 

Hay perfiles que son completamente públicos y otros permiten que el autor decida la 

información que será pública y la que será de consulta privada. Así como hay perfiles que son 

creados y gestionados por el autor y otros que son creados por una plataforma o base de datos, 

y a los que el autor puede solicitar modificaciones. 

Se recomienda en cualquier caso tener en cuenta las siguientes premisas: 

¶ Utilizar una firma normalizada (con preferencia el nombre de autor completo) 

¶ Incluir siempre la afiliación de la Universidad de Cádiz 

¶ Usar el correo electrónico institucional 

¶ Enlazar a otros perfiles de autor 

¶ Conectar o sincronizar con ORCID 

¶ Incluir las publicaciones y mantenerlas actualizadas 

Es importante hacer público el perfil para dar mayor visibilidad a nuestra actividad investigadora 

y a la producción científica de la Universidad. 

Para facilitar la gestión de los perfiles de autor es imprescindible controlar las claves de acceso a 

cada perfil, evitando en lo posible tener que recuperar y cambiar contraseñas, además de usar 

preferentemente el correo electrónico institucional. 

El objetivo de esta Guía es ayudar a los investigadores a conocer, obtener y gestionar sus perfiles 

de autor en ORCID, Scopus, Researcher ID / Publons, Google Scholar y Dialnet, y contribuir de 

esa manera a mejorar la visibilidad de su producción científica, y la de su institución. 

Si tiene consultas sobre sus perfiles de investigador contacte con bibliometria@uca.es 

 

 

 

 

 

 

 

 

bibliometria@uca.es
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ORCID  
 

Características del perfil de autor en ORCID 

ORCID es un identificador compuesto por 16 dígitos y basado en la norma ISO 27729:2012, 

Information and documentation ς International Standard Name Identifier (ISNI), que permite a 

los investigadores disponer de un código de autor persistente e inequívoco para distinguir 

claramente su producción académica. 

Esta iniciativa abierta, sin ánimo de lucro, apoyada por los principales editores (Nature 

tǳōƭƛǎƘƛƴƎ DǊƻǳǇΣ 9ƭǎŜǾƛŜǊΣ IƛƴŘŀǿƛΧύ Ŝ ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƻƴŜǎ ŘŜ ƛƴǾŜǎǘƛƎŀŎƛƽƴ ό/9wbΣ aL¢Σ /ŀƭ¢ŜŎƘΧύΣ 

pretende garantizar la distinción inequívoca de la producción académica de los investigadores y 

ser un método efectivo para poder enlazar las actividades de investigación referenciadas en 

diferentes sistemas de información. 

 

Funcionalidades 

El identificador ORCID es un sistema integrador (de universidades, agencias de financiación, 

editores) y permitirá confirmar la autoría de un trabajo de investigación desde varias fuentes, al 

conectar con otros identificadores como ResearcherID, Scopus, Google Scholar, 5ƛŀƭƴŜǘΧ 

Permite a los investigadores: 

¶ Una correcta identificación de las autorías, de su contribución académica y producción 

intelectual. 

¶ Conectar directamente con sus IDs en Scopus, Web of Science, etc. y transferir los datos 

de sus publicaciones de manera automática desde estos portales hacia ORCID. 

¶ Añadir sus datos académicos, histórico de afiliación institucional y enlaces a sus propios 

sitios webs y blogs. 

¶ Simplificación de las tareas de evaluación de la actividad investigadora. 

¶ Integración del identificador ORCID en los procesos de comunicación científica (envío 

de artículos a los editores para su publicación) y de solicitudes de financiación. 

El identificador ORCID ha sido considerado un elemento destacado en el Reglamento para la 

Denominación Bibliográfica Única en la Universidad de Cádiz, aprobado por el Consejo de 

Gobierno de la UCA en 2013. 

 

 

 

 

https://orcid.org/
https://secretariageneral.uca.es/docs/Unidades/normativa/investigacion/12786.pdf
https://secretariageneral.uca.es/docs/Unidades/normativa/investigacion/12786.pdf
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Cómo utilizar su registro ORCID 

Una vez que se dispone del identificador, se recomienda incorporarlo: 

¶ Como parte de su perfil público en la firma del correo electrónico 

¶ En sus páginas web 

¶ En las plataformas científicas en las que participe (ResearchGate, Academia) 

¶ Como firma en el envío de manuscritos para su publicación, comunicaciones a 

congresos, pósteres científicos 

¶ Como identificación en trabajos de peer-review y para la solicitud (o revisión) de 

proyectos de investigación 

¶ Para concurrir a ayudas y convocatorias (integrado en el CVN normalizado de la FECYT) 

La Universidad de Cádiz ha incorporado el identificador ORCID a los datos del Personal Docente 

e Investigador incluidos en el Directorio de la UCA. Si dispone de identificador ORCID y este no 

aparece en el Directorio contacte con la Biblioteca. 

Cómo obtener el identificador ORCID 

El Personal Docente e Investigador de la UCA dispone ya de identificador ORCID creado dentro 

del proceso institucional llevado a cabo en 2014. Se recomienda no realizar un registro individual 

en ORCID sin comprobar previamente que no dispone de un identificador. 

Si no conoce su identificador ORCID 

Si no tiene constancia de cuál es su identificador puede consultar el Directorio de la UCA, donde 

se ha integrado en los datos personales del PDI. 

Si no dispone de identificador ORCID 

Si no tenía vinculación con la Universidad de Cádiz cuando se ha llevado a cabo el proceso 

institucional de creación de cuentas ORCID puede realizar un registro individual en ORCID de 

forma sencilla y gratuita. 

 

https://directorio.uca.es/cau/directorio.do
https://orcid.org/register
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En la pantalla de registro tendrá que rellenar sus datos. Se recomienda que utilice su dirección 

de correo electrónico institucional. Y elegir una contraseña de acceso a la cuenta. 

Una vez definida su contraseña, puede acceder a su nueva cuenta y actualizar o añadir la 

información que considere relevante. Los autores tienen el control de su registro ORCID y podrán 

configurar las opciones de visibilidad de los datos incluidos en su perfil. 

La primera vez que acceda identificándose mediante sus claves le pedirán que verifique su 

correo electrónico. 

 

Cómo acceder a su registro ORCID 

Para acceder a su registro ORCID debe ir a la página de acceso en ORCID e introducir su dirección 
de correo electrónico y contraseña. 

 

 

 

https://orcid.org/signin
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Si no recuerda su contraseña de acceso o su ORCID ID 

Acceda a la página de actualización de contraseña e introduzca su dirección de correo electrónico 
institucional. ORCID le enviará un enlace a su dirección de correo a través del cual podrá definir 
una nueva contraseña. Así mismo, si no recuerda su identificador de ORCID puede acceder al 
mismo enlace para recuperarlo. 

 

El identificador de autor en ORCID 

Cuando se obtiene el registro ORCID se asigna al autor el ORCID ID, un identificador de 16 dígitos. 
Este ID se expresa como una url como en el ejemplo ficticio http://orcid.org/0000-0002-1825-
0097. 

 

 

Cómo modificar el perfil en ORCID 

Una vez acceda a su registro el autor puede modificar todos los datos incluidos en su perfil. 

Cada autor puede determinar el grado de privacidad de la información de su perfil. Por defecto, 
el nivel configurado es público. Al modificar y actualizar sus datos el autor puede elegir entre 
varias opciones: 

Acceso público: La información será visible para todo el mundo 

Acceso limitado: La información será visible sólo para instituŎƛƻƴŜǎ ŀǳǘƻǊƛȊŀŘŀǎ ό{ŎƻǇǳǎΣ ²h{Χ) 

Acceso privado: La información sólo será visible para el propio autor. 

Es importante hacer público el perfil para dar mayor visibilidad a nuestra actividad investigadora 

y a la producción científica de la Universidad. Para ello se debe marcar en todos los campos: 

    

Todas las opciones y permisos de una cuenta de ORCID son accesibles para el autor, que puede 
cambiar o añadir direcciones de correo electrónico, cambiar contraseña, etc. desde 
Configuración de la cuenta. 

https://orcid.org/reset-password
http://orcid.org/0000-0002-1825-0097
http://orcid.org/0000-0002-1825-0097
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Bajo el ORCID ID se muestran varias opciones: ά±er versión públicaέ muestra el registro ORCID 
con la información que se haya marcado comƻ ǇǵōƭƛŎŀΤ άaƻǎǘǊŀǊ ǎǳ L5 Ŝƴ ƻǘǊƻǎ ǎƛǘƛƻǎέ 
ǇǊƻǇƻǊŎƛƻƴŀ Ŝƭ ŎƽŘƛƎƻ ƘǘƳƭ ǇŀǊŀ ƛƴŎƭǳƛǊ Ŝƭ hw/L5 L5Τ ά±ƛǎǘŀ ŘŜ ƛƳǇǊŜǎƛƽƴέ ƳǳŜstra el formato 
imprimible; y por último la opción άhōǘŜƴƎŀ ǳƴ ŎƽŘƛƎƻ vw ǇŀǊŀ ǎǳ L5έΦ 

 

  

Información personal 

Se pueden completar y modificar los siguientes datos personales del perfil de ORCID: 

Nombre publicado: el nombre que aparece en la parte superior de su registro ORCID es el 
nombre preferente para el autor en sus publicaciones. Debe incluirse en orden directo. 

Variantes de nombreΥ Ŝǎ ŎƻƴǾŜƴƛŜƴǘŜ ǊŜŎƻƎŜǊ Ŝƴ ƭŀ ǎŜŎŎƛƽƴ ά¢ŀƳōƛŞƴ ŎƻƴƻŎƛŘƻ ŎƻƳƻέ ǘƻŘƻǎ ƭƻǎ 
nombres adicionales, variantes y otras formas de firma que considere oportuno reseñar. 

País: se incluye seleccionando el país correspondiente desde la lista ofrecida. 

Palabras clave: el autor puede añadir palabras clave que reflejen sus áreas de investigación. 

Sitios web: el autor puede añadir su página web personal o su perfil en otras bases de datos o 
redes sociales (Dialnet, Google Scholar, Research GateΧύ. 
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Biografía 

El autor puede añadir una breve biografía para ayudar a una identificación unívoca y dar a 
conocer su actividad científica y académica. 

Educación 

El autor puede añadir sus titulaciones académicas, seleccionando la Universidad y especificando 
la titulación y las fechas correspondientes. Se pueden incluir varias entradas ordenándolas por 
fecha o por título. 

Afiliación 

Se debe especificar siempre Universidad de Cádiz, y añadir en sus apartados correspondientes el 
Departamento y la categoría profesional. 

Se puede añadir más de una afiliación, si el autor tiene o ha tenido vinculación con otro organismo 
(institutos del CSIC, hospitales, otras universidades, etc.). 

Financiamiento 

En este apartado el investigador puede incluir información relacionada con las subvenciones u 
otras fuentes de financiación recibidas. 

Obras 

En esta sección se incluyen las publicaciones del autor por diferentes vías. Ver apartado Cómo 
añadir publicaciones al perfil en ORCID. 

Revisión por pares (Peer Review) 

Esta sección se hace visible en el registro ORCID cuando el autor da permiso a un servicio de 
reconocimiento de revisión por pares como, por ejemplo, Publons. Ver apartado Cómo crear el 
perfil de Publons. 

Enlaces a otros identificadores 

Para añadir enlaces a otras webs o perfiles personales (en Google Scholar o Dialnet por ejemplo), 
el autor puede añadirlas como un enlace web en su Información Personal, que aparecerán como 
άSitios webέΦ  

Los identificadores Scopus Author ID y ResearcherID son añadidos de manera automática al 
registro ORCID cuando ambos sistemas son sincronizados, y ŀǇŀǊŜŎŜǊłƴ ŎƻƳƻ άOtras IDέ. 
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Cómo añadir publicaciones al perfil en ORCID 

Es muy importante completar el registro ORCID añadiendo todas las publicaciones, o al menos 

las más recientes o relevantes de su actividad científica. ORCID ha integrado las principales bases 

de datos bibliográficas para recuperar sus publicaciones de forma automática, ofreciendo 

también como alternativa incluir publicaciones de forma manual. Así, podemos añadirlas de las 

siguientes formas: 

¶ Agrupando las publicaciones que se encuentren en bases de datos como WOS o Scopus 

e importándolas a ORCID 

¶ Recuperando publicaciones individualmente: por medio de la opción Añadir DOI, o bien 

Añadir PubMedID 

¶ Exportándolas en ficheros BibTex (a partir de un perfil de Google Scholar, Dialnet o 

desde RODIN) e importándolas a ORCID 

¶ Introduciendo manualmente las publicaciones 

Para añadir publicaciones se accede desde el perfil del autor a la opción Obras y en Agregar obras 
se selecciona la opción correspondiente. 

 

 

Se explican a continuación las principales opciones para añadir publicaciones. 

 

Importar publicaciones 

Si queremos importar obras desde bases de datos seleccionamos en Agregar Obras la opción 
Buscar y enlazar. 

Permite seleccionar una fuente para importar registros entre los principales sistemas de 
información bibliográfica, como Scopus o Researcher ID (Web of Science), etc., recomendables 
para importar múltiples artículos. 
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Desde Scopus 

Para importar referencias bibliográficas desde Scopus se selecciona en Agregar Obras la opción 
Buscar y enlazar. En la lista de fuentes para importar referencias se selecciona Scopus. 

Antes de comenzar, es conveniente que comprobemos si tenemos más de un registro de autor 
en Scopus, y en ese caso, unificarlos antes de proceder a la exportación de nuestras 
publicaciones.  

La primera vez es imprescindible autorizar a Scopus para acceder al registro de ORCID. Una vez 
autorizado el acceso, se accede a Scopus donde se realiza una búsqueda por el nombre del autor.  
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Se localizan los perfiles que corresponden con el nombre del autor y se inicia un proceso con 
varios pasos: 

 

1. Se selecciona el perfil o perfiles de autor en Scopus. 

 

 

2. Se elige, dentro de las variantes que muestra Scopus, el nombre preferido para el perfil 

en Scopus. 
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3. Se revisan las publicaciones mostradas para transferir a ORCID, desmarcando las 
publicaciones de las que no se es autor.  

 

4. Se revisan los datos del perfil, si se realizan cambios estos se enviarán a Scopus para que 
sean actualizados.  
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5. Se introduce la dirección de correo electrónico para enviar el Author ID de Scopus a 
ORCID. El Author ID se incluirá en el apartado Otras ID del perfil de ORCID. 

 

6. Se confirma para enviar la lista de publicaciones a ORCID. 

 

Las publicaciones importadas directamente desde Scopus aparecen de forma inmediata en el 
registro de ORCID. Por defecto se incluyen configuradas como privadas, para hacerlas visibles hay 
que marcarlas como públicas. Para actualizar las publicaciones hay que importar cada nuevo 
trabajo indexado en Scopus.  

Una vez vinculados ambos sistemas el identificador ORCID aparece incluido en el perfil de Scopus, 
al igual que el Author ID de Scopus se integra en el registro de ORCID.  

 

 

Desde Researcher ID 

Actualmente la opción para importar referencias bibliográficas desde Web of Science a través de 
ResearcherID es sincronizando ambos sistemas desde Publons. 

Por ello cuando seleccionamos en Agregar Obras la opción Buscar y enlazar, y se selecciona 
ResearcherID, nos enviará a Publons. Ver apartado Cómo añadir publicaciones al perfil en 
Publons.  

La integración entre ambos sistemas permite exportar referencias desde el registro del autor en 
ORCID al de ResearcherID en Publons. 












































































